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  انذراطٍ:انخعزَف بانًقزر أ. 
 طاعاث  3 . انظاعاث انًعخًذة:1

 . َىع انًقزر2

   أخزٖ  يزطهت لظى √  يزطهت كهٛخ  يزطهت جبيؼخ  أ.

    اخزٛبر٘ √ إججبر٘  ب.

  انظبدص انًظزٕٖ . انظُت / انًظخىي انذٌ َقذو فُه انًقزر  :   3

 3-لبٌ 1111ٌ انًذخم انً انقاَى    )إٌ ٔجذد(. انًخطهباث انظابقت نهذا انًقزر 4

  لا رٕجذ    )إٌ ٔجذد(. انًخطهباث انًخشايُت يع هذا انًقزر 5

 

 

 )اخزز كم يب ُٚطجك(ًَط انذراطت . 6

 انُظبت  عذد انظاعاث انخذرَظُت ًَط انذراطت و

 %111 36 انًذبضزاد انزمهٛذٚخ 1

   انزؼهٛى انًذيج  2

   انزؼهٛى الإنكززَٔٙ  3

   انزؼهٛى ػٍ ثؼذ  4

   أخزٖ  5

 

 طاعت( 09) يظزٕٖ انفصم انذراطٙ( )ػهٗ الاحصال طاعاث. 7

 طاعاث انخعهى انُشاط و

 36 يذبضزاد 1

  إطزٕدٕٚأٔ يؼًم  2

  إضبفٛخدرٔص  3

  رذكز()ٖ أخز 4

  الإجًانٍ 
 

 انخعهًُُت:انًقزر ويخزجاحه  هذف -ب
 ىصف انعاو نهًقزر:ان. 1

الاطلاع ػهٗ الأَظًخ انًزصهخ ثكم يب ٚزؼهك ثبلإدارح يٍ دٛش رُظًٛٓب ٔ اخزصبصبرٓب ٔ َشبطٓب ٔ ٔطبئم لٛبيٓب ثُشبطٓب ٔدمٕلٓب ٔ 

 ايزٛبسارٓب ٔ ػلالزٓب ثبلأفزاد .

 . انهذف انزئُض نهًقزر 2

 ٚٓذف انًمزر إنٗ أٌ ٚذمك انطبنت انُزبئج اٜرٛخ:

 .انمذرح ػهٗ رذذٚذ يبْٛخ انمبٌَٕ الإدار٘ ٔيصبدرِ يمبرَخ ٔأطبنٛت انزُظٛى الإدار٘ ) انًزكشٚخ ـ انلايزكشٚخ ( ٔرطجٛمبرٓب فٙ انًًهكخ ـ 

الإدار٘ ٔإَٔاػّ ٔيؼزفخ ايزٛبساد انظهطخ الإدارٚخ ٔأدكبيٓب ٔرطجٛمبرٓب فٙ أَظًخ انًًهكخ ٔرذذٚذ يبْٛخ انمزار الإدار٘ ٔلإنًبو ثبنُشبط 

 ٔأدكبيّ ٔيؼزفخ أدكبو انًٕظف انؼبو ٔدمٕلّ ٔٔاججبرّ فٙ انُظبو انظؼٕد٘ ٔ الانًبو ثإَٔاع انزلبثخ .

 نهًقزر:يخزجاث انخعهى . 3

 يخزجاث انخعهى نهًقزر

 ريش 

يخزج انخعهى 

  انًزحبط نهبزَايج

  انًعارف 1

 ص -1ع ٕٚضخ  يفٕٓو انمبٌَٕ الإدار٘ ٔ يصبدرح ٔ َشأرّ ٔ ايزٛبساد انظهطخ الإدارٚخ 1.1

 ص – 2ع ٚذذد َشبط انظهطخ الإدارٚخ  ٔايزٛبسارٓب ٔأدكبيٓب ٔرطجٛمبرٓب فٙ أَظًخ انًًهكخ  1.2

  انًهاراث 2

 ر -1و                          ًٚٛش ثٍٛ أطبنٛت انزُظٛى الإدار٘ ) انًزكشٚخ ـ انلايزكشٚخ ( فٙ انًًهكخ ٔ إَٔاع انًزافك انؼبيخ                                   2.1

 ر – 2و ٚمبرٌ ثٍٛ إَٔاع انزلبثخ ػهٙ أػًبل الادارح 2.2

  انقُى 3

 د  -1ق انخبصخ ثبنٕظٛفخ انؼبيخ ٔرأدٚت انًٕظفٍٛ . ٚطجك انمٕاػذ انُظبيٛخ ٔانهٕائخ 3.1

 د  – 2ق ٚذهم أدكبو انًٕظف انؼبو ٔدمٕلّ ٔٔاججبرّ فٙ انُظبو انظؼٕد٘ يمبرَخ ثأدكبو انشزٚؼخ الإطلايٛخ. 3.2

 د  – 3ق ٚؼزض رأّٚ ػزضبً يمُؼبً ٔٚمذو أدنزّ ٔدفٕػّ ثطزٚمخ طهًٛخ . 3.3
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  انًقزر يىضىعاثج. 

 انًىضىعاثقائًت  و
طاعاث 

 الاحصال

 6 يبْٛزّ انمبٌَٕ الإدار٘: رؼزٚفّ ـ خصبئصّ ـ يصبدرِ  1

 6 َشأح انمبٌَٕ الإدار٘ فٙ انًًهكخ ٔرطٕرِ. 2

 3 انزُظٛى الإدار٘  3

 3 أطبنٛت انزُظٛى الإدار٘: ) انًزكشٚخ ـ انلايزكشٚخ ( فٙ انًًهكخ انؼزثٛخ انظؼٕدٚخ 4

5 
 الإدار٘ٔطبئم الادارح فٙ يجبشزح انُشبط 

 انمزار الإدار٘( -انضجظ الإدار٘  -)انًزافك انؼبيخ 
3 

 3  -ايزٛبساد انظهطخ الإدارٚخ: انزُفٛذ انًجبشز ـ انظهطخ انزمذٚزٚخ 6

 3 انؼبيخ  نهًُفؼخايزٛبساد انظهطخ الإدارٚخ: َشع انًهكٛخ ربثغ  7

 3 انًٕظف انؼبو ٔأدكبيّ فٙ ظم َظبو انخذيخ انًذَٛخ ٔنٕائذّ انزُفٛذٚخ  8

 3 انزلبثخ ػهٙ أػًبل الإدارح  9

 3 إَٔاع  انزلبثخ 11

 طبػخ 36 انًجًىع
 

 وانخقُُى:انخذرَض  د.
 ُى ُانخق وطزقيخزجاث انخعهى نهًقزر يع كم يٍ اطخزاحُجُاث انخذرَض  ربط . 1

 طزق انخقُُى اطخزاحُجُاث انخذرَض يخزجاث انخعهى  انزيش

 انًعارف 1.0

1.1 

ٕٚضحححخ  يفٓحححٕو انمحححبٌَٕ الإدار٘ ٔ يصحححبدرح ٔ َشحححأرّ ٔ ايزٛحححبساد 

 انظهطخ الإدارٚخ

 انًذبضزح

 انؼصف انذُْٙ

 

 الاخزجبر انفصهٙ

 الاخزجبر انُٓبئٙ

1.2 

ٚذححذد َشححبط انظححهطخ الإدارٚححخ  ٔايزٛبسارٓححب ٔأدكبيٓححب ٔرطجٛمبرٓححب فححٙ 

  انًًهكخأَظًخ 

 انًذبضزح

 انؼصف انذُْٙ

 

 الاخزجبر انفصهٙ 

 الاخزجبر انُٓبئٙ

 انًهاراث 2.0

2.1 

ًٚٛححش ثححٍٛ أطححبنٛت انزُظححٛى الإدار٘ ) انًزكشٚححخ ـ انلايزكشٚححخ ( فححٙ 

                                              انًًهكخ ٔ إَٔاع انًزافك انؼبيخ

              

 انًذبضزح

 انذُْٙانؼصف 

 

 الاخزجبر انفصهٙ 

 الاخزجبر انُٓبئٙ

2.2 

 انًذبضزح ٚمبرٌ ثٍٛ  يفبْٛى إَٔاع انزلبثخ ػهٙ أػًبل الادارح

 انؼصف انذُْٙ

 

 الاخزجبر انفصهٙ

 الاخزجبر انُٓبئٙ

 انقُى 3.0

3.1 

ٚطجححك انمٕاػححذ انُظبيٛححخ ٔانهححٕائخ انخبصححخ ثبنٕظٛفححخ انؼبيححخ ٔرأدٚححت 

 . انًٕظفٍٛ

 نزؼهى انذارٙا-1

 نزكهٛفبد.ا -2

 انؼًم يٍ خلال فزٚك. -3

 انٕاججبد-

 انًلادظخ-

3.2 

أدكححبو انًٕظححف انؼححبو ٔدمٕلحّ ٔٔاججبرححّ فححٙ انُظححبو انظححؼٕد٘  ٚذهحم

 .يمبرَخ ثأدكبو انشزٚؼخ الإطلايٛخ

 نزؼهى انذارٙا-1

 نزكهٛفبد.ا -2

 انؼًم يٍ خلال فزٚك. -3

 انٕاججبد-

 انًلادظخ-

3.3 

 نزؼهى انذارٙا-1 ٔٚمذو أدنزّ ٔدفٕػّ ثطزٚمخ طهًٛخ .ٚؼزض رأّٚ ػزضبً يمُؼبً 

 نزكهٛفبد.ا -2

 انؼًم يٍ خلال فزٚك. -3

 انٕاججبد-

 انًلادظخ-

 انطهبت  حقُُى أَشطت. 2

 أَشطت انخقُُى و
 حىقُج انخقُُى

 )ثبلأطجٕع(
 انُظبت 

 يٍ إجًانٍ درجت انخقُُى

 % 31 انخبيض اخزجبر فصهٙ  أل 1

 %21 اصُبء انفصم انذراطٙ ٔ ثذٕس يشبركبرٓى اججبد ٔٔ 2

 % 51 َٓبٚخ انفصم انذراطٙ  اخزجبر َٓبئٙ 3

 % 111 انًجًٕع 5
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 انخ( ٔرلخ ػًميشزٔع جًبػٙ،  ،رمذًٚٙػزض  شفٓٙ، ،رذزٚز٘ اخزجبر)ٛى ٛانزم أَشطخ

 

 انطلابٍ:الأكادًٍَ وانذعى  الإرشادأَشطت  -هـ 
 طبػبد أطجٕػٛبً.8ٔالإرشبد الأكبدًٚٙ انفزد٘ نهطهجخ إربدخ أػضبء ْٛئخ انزذرٚض نلاطزشبراد 

 اػذاد يهف نكم طبنت (1)

 شزح كبفخ نٕائخ انجبيؼخ (2)

 ػمذ الاجزًبػبد يغ انطلاة ثشكم دٔر٘ (3)

 يظبػذح انطلاة فٙ انذذف ٔالاضبفخ نهًمزراد (4)

 رٕػٛخ انطلاة دٕل ادارح انٕلذ ؛ ٔكٛفٛخ ادزظبة انُمبط  (5)

 دم يشبكم انطلاة انًزؼضزٍٚ دراطٛب.

 
  وانًزافق:يصادر انخعهى  –و 
 انخعهى:يصادر قائًت . 1

 و.2119، 1انمبٌَٕ الإدار٘ انظؼٕد٘، د/ انظٛذ خهٛم ْٛكم، انزٚبض، دار انشْزاء، ط انًزجع انزئُض نهًقزر

 انًزاجع انًظاَذة
ثجححذِ، انمححبٌَٕ الإدار٘ فححٙ انًًهكححخ انؼزثٛححخ انظححؼٕدٚخ، د. جححبثز طححؼٛذ دظححٍ أثححٕ سٚححذ، يكزجححخ دار دححبفع 

 ْـ1433

 انًصادر الإنكخزوَُت

 انًذبضزاد انًظجهخ ػهٗ الاٚكٕ ٔانًزفٕػخ ػهٗ انجلان ثٕرد.

-8b58-4a2c-a775-https://echo.nu.edu.sa:8443/ess/portal/section/9dd3bb3c

4f8e2db2115f  

 

 https://sdl.edu.sa/SDLPortal/ar/Publishers.aspxراثظ انًكزجخ انزلًٛخ انظؼٕدٚخ:  -

 

 أخزي 

يٕاد رؼهًٛٛخ أخزٖ يضم انجزايج انًؼزًذح ػهٗ انذبطت اٜنٙ/الأططٕاَبد انًذيجخ، ٔانًؼبٚٛز انًُٓٛخ أٔ 

انزُظًٛٛخ ٔانجزيجٛبدانهٕائخ    

انذكزٕردًذ٘ محمد انؼجًٙ -دراطخ يمبرَخ-انمبٌَٕ الإدار٘ فٙ انًًهكخ انؼزثٛخ انظؼٕدٚخ    

د/ رٕفٛك شذبرخ –يجبدئ انمبٌَٕ الإدار٘    

 يجبدٖ انخذيخ انًذَٛخ فٙ انًًهكخ، ػجذالله راشذ انظُٛذٖ

 بَٙد/ ثكز انمج –انخذيخ انًذَٛخ فٙ انًًهكخ انؼزثٛخ انظؼٕدٚخ 
 

 انًطهىبت:انًزافق وانخجهُشاث . 2

 يخطهباث انًقزر انعُاصز

 انًزافق

)انمبػبد انذراطٛخ، انًخزجزاد، لبػبد انؼزض، 

 لبػبد انًذبكبح ... إنخ(

ً  25 رظغ نــ )لبػخ    ( طبنجب

 انخجهُشاث انخقُُت

 )جٓبس ػزض انجٛبَبد، انظجٕرح انذكٛخ، انجزيجٛبد(
 + اَززَذ  جٓبس ػزض انجٛبَبد 

 لا رٕجذ  )رجؼبً نطجٛؼخ انزخصص( أخزي حجهُشاث

 

 نًقزر:اجىدة  حقىَىس. 

 طزق انخقُُى انًقًُىٌ يجالاث انخقىَى

 يجبشز ػضٕ ْٛئخ انزذرٚض َزبئج انطلاة  

 يجبشز انطهجخ رمٛٛى انطلاة نهًمزر انذراطٙ ٔالأداء انزذرٚظٙ

 يجبشز ػضٕ ْٛئخ انزذرٚض َظٛز َظٛزرصذٛخ ػُٛخ يٍ  الاخزجبر انُٓبئٙ يٍ ػضٕ 

 غٛز يجبشز فزٚك انًؼٛبر انزاثغ  رضب أرثبة انؼًم ػٍ يخزجبد رؼهى انجزَبيج 

 إنخ(يصبدر انزؼهى ...  نهًمزر،يخزجبد انزؼهى فبػهخ طزق رمٛٛى انطلاة، يذٖ رذصٛم ، فبػهٛخ انزذرٚض )يضم.يجبلاد انزمٕٚى 

 رذذٚذْب( زىٚ) أخزٖ ،ٛزظانًزاجغ انُ انجزَبيج،لٛبداد  انزذرٚض،أػضبء ْٛئخ  )انطهجخ، ٌٕانًمًٛ

 (يجبشز ٔغٛز يجبشز)ٛى مٛانز طزق
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 . اعخًاد انخىصُف ح
 يجهض لظى الادارح انؼبيخ جهت الاعخًاد

 14441127-1217-11111 رقى انجهظت

 ْـ1444-2-1 حارَخ انجهظت

 


