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  انذراطي:انخعزيف بانًمزر أ. 

 طاعاث 3 انًعخًذة:انظاعاث . 1

 انًمزرَىع . 2

   أخزٜ  ِزطٍت لظُ √  ١ٍخِزطٍت و   ِزطٍت خبِعخ أ.

    اخز١برٞ √  إخجبرٞ ب.

  : انخايض يمذو فيه انًمزر انذي/ انًظخىي  انظُت. 3

 3-درع1010ٚخذد( إْ). انًخطهباث انظابمت نهذا انًمزر 4

 لا حىجذ ٚخذد( )إْانًخطهباث انًخشايُت يع هذا انًمزر . 5

 

 

 )اخزز وً ِب ٠ٕطجك(ًَط انذراطت . 6

 انُظبت  انظاعاث انخذريظيتعذد  انذراطت ًَط و

 %111 طبعخ36 انًحاضزاث انخمهيذيت 1

 .............. .............. انخعهيى انًذيج  2

 .............. ..............  الإنكخزوَيانخعهيى  3

 .............. ..............  عٍ بعذانخعهيى  4

 .............. ..............  أخزي 5
 

 ِظزٜٛ اٌفصً اٌذراطٟ( )عٍٝ الاحصال طاعاث. 7

 طاعاث انخعهى انُشاط و

 36 ِحبضزاد 1

  إطزٛد٠ٛأٚ ِعًّ  2

  إضبف١خدرٚص  3

  )رذوز(ٜ أخز 4

  الإجًاني 
 

 انخعهيًيت:انًمزر ويخزجاحه  هذف -ب
اٌظىزربر٠خ ٚرعزف اٌظىزر١زح ٚا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ ٌٍظىزر١زح ٚإدارح  خ٠زٕبٚي ٘ذا اٌّمزر ط١ىٌٛٛخ١ ٍّمزر:اٌعبَ ٌٛصف اٌ. 1

ٚرٕظ١ُ اٌٛلذ، ٚاٌجز٠ذ ، ٚإدارح الاخزّبعبد ٚا٢لاد ٚاٌّعذاد ٚالارصبي إٌبخح ، ِجبدئ وزبثخ اٌزطبئً ٚإدارح اٌظدلاد 

 ١ٗ اٌعب١ٍِٓ ٚرذر٠ت ١٘ئخ اٌّىبرت.ٚالأطب١ٌت اٌحذ٠ثخ فٟ حفظ اٌٍّفبد ٚالإدارح اٌّىزج١خ إٌبخحخ ِٚجبدئ حً اٌّشىلاد ٚرٛخ

 : انهذف انزئيض نهًمزر. 2

 

ِبد ٠ٙذف ٘ذا اٌّمزر اٌٝ ر١ّٕخ ِٙبراد اٌطلاة فٟ ِدبي اٌظىزربر٠خ ٚالإدارح اٌّىزج١خ، ٚإوظبثُٙ اٌمذرح عٍٝ اٌزعبًِ ِع اٌج١بٔبد ٚاٌّعٍٛ

اٌلاسِخ ٌّزخذٞ اٌمزاراد، ٚوذٌه اٌّٙبراد اٌلاسِةخ ٌٍم١ةبَ ثمعّةبي اٌزصة١ٕف ٚاٌزز١ِةش ٚحفةظ الأٚراق ٚاٌّظةزٕذاد، ثبلإضةبفخ اٌةٝ ر١ّٕةخ 

 ارُٙ ٌٍزعبًِ ِع الارصبلاد ثىبفخ أشىبٌٙب، ٚرٕظ١ُ اٌّمبثلاد الإدار٠خ ٚالاخزّبعبد. ِٙبر

 

 نهًمزر:يخزجاث انخعهى . 3

 يخزجاث انخعهى نهًمزر
  ريش

انًزحبط انخعهى يخزج 

  نهبزَايج

  انًعزفت وانفهى 1

 1َ اٌّصطٍحبد اٌخبصخ ثبٌظىزربر٠خ ٚالإدارح اٌّىزج١خ يعرف 1.1

 ٚالأِةةٛر اٌّزعٍمةةخأٔةةٛاا اٌجز٠ةةذ ٚأٔةةٛاا الارصةةبلاد ٚالأطةةب١ٌت اٌحذ٠ثةةخ فةةٟ حفةةظ اٌٍّفةةبد ٚأشةةىبي اٌزةةذر٠ت  يشررر  1.2

 ثبٌظىزربر٠خ ٚالإدارح اٌّىزج١خ

َ2 

  انًهاراث 2

 1ـِ  يتحمل مسئولية التعلم وتطوير الذات أثناء عمله.   2.1

 1َ .لتطبيق ما تعلمه في حل مشكلات الأداء الوظيفي  يعمل بفاعلية ضمن فريق ومجموعات العمل  2.2
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 يخزجاث انخعهى نهًمزر
  ريش

انًزحبط انخعهى يخزج 

  نهبزَايج

  انميى 3

 1ق  يتحمل مسئولية التعلم وتطوير الذات أثناء عمله.   3.1

 2ق .لتطبيق ما تعلمه في حل مشكلات الأداء الوظيفي  يعمل بفاعلية ضمن فريق ومجموعات العمل  3.2

 3ق  3.3

 

  انًمزر يىضىعاثج. 

 الاحصالطاعاث  لائًت انًىضىعاث و

 6 ط١ىٌٛٛخ١خ اٌظىزربر٠خ 1

2 
 ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ ٌٍّؤطظخ ٚدٚر اٌظىزربر٠خ

 أطض الإدارح اٌّىزج١خ

6 

رٕظ١ُ ِٚعبٌدخ اٌجز٠ذٚ  إدارح ٚرٕظ١ُ اٌٛلذ ٚاٌعًّ 3  3 

 3 /     اطزخذاَ اٌٙبرف/ الاخزّبعبد إدارح ٚرٕظ١ُ  4

 3 ا٢لاد ٚاٌّعذاد ثّىزت اٌظىزربر٠خ 5

 3 ِجبدئ وزبثخ اٌزطبئً ٚاٌزمبر٠ز/  الارصبي إٌبخح  6

 3 الأطب١ٌت اٌحذ٠ثخ فٟ حفظ اٌٍّفبد/  إدارح اٌظدلاد  7

 3 /   الإدارح اٌّىزج١خ إٌبخحخ 8

 3 ِجبدئ حً اٌّشىلاد الإدار٠خ 9

 3 رذر٠ت ٚر١ّٕخ ١٘ئخ اٌّىبرت/ اخز١بر ٚرٛخ١ٗ اٌعب١ٍِٓ  11

 36 انًجًىع

 

 وانخمييى:انخذريض  د.
 يى يانخم وطزقيخزجاث انخعهى نهًمزر يع كم يٍ اطخزاحيجياث انخذريض  ربط . 1

 يىيانخم طزق انخذريض اطخزاحيجياث يخزجاث انخعهى  زيشان

 انًعزفت وانفهى 1.0

1.1 
المفاااا يم الأساساااية والم اااطلحات فاااي مجاااال ا دار   يعررررف

 العامة والعلوم ذات ال لة.

 المحاضر  

 الف ليالاختبار 
 1.2 الاخزجبر إٌٙبئٟ

وظاااائأ وأ اااداأ ومعايااا وعياااولا الوظاااائأ الادارياااة  يحرردد
 المختلفة.  .

 الع أ الذ ني 

…   

 انًهاراث 2.0

2.1 
والاساااااتراتيجيات  المباااااادو والوظاااااائأ والعملياااااات يطبرررررق

 الأساسية في مجال الادار  .
 المحاضر  

 الاختبار الف لي
 2.2 الاختبار النهائي

نظااام وعواعاااد العمااال التاااي تحكااام عواعاااد العمااال فاااي  يشرررر 
 المنظمات العامة.

 الع أ الذ ني

… 
ٚإٌظز٠ةبد ٚاٌّفةب١ُ٘ فةٟ ِدةبي بين المادار  الفكرياة  يقارن

 الإدارح اٌعبِخ.
 الواجبات 

 انميى 3.0

3.1 
لةةزاراد فةةٟ ث١ئةةخ اٌعّةةً الإدار٠ةةخ رظةةُٙ ثىفةةب ح فةةٟ حةةً  يخخذذذ

 اٌّشىلاد اٌّزغ١زح. 
 البحوث التعلم الذاتي 

3.2 
الااانظم ا دارياااة والاعت اااادية فاااي الم سساااات العاماااة  يحلرررل

   والخا ة.
 واجبات التكليفات

… 
عٍةةةٝ اٌعّةةةً فةةةٟ فز٠ةةةك ٚطةةةٌٙٛخ اٌزٛاصةةةً فةةةٟ طةةة١بق  يمذذذذر

 اخزّبعٟ  .  
 الملاحظة العمل من خلال فريق 

 انطهبت  حمييى أَشطت. 2

 يىيانخم أَشطت و
 حىليج انخمييى
 )ثبلأطجٛا(

 انُظبت 

 يىيانخمدرجت  إجًانييٍ 

 %31 اٌخبِض الاخزجبر اٌفصٍٟ  1

3 
طةةةةةةةٛاي اٌفصةةةةةةةً  اٌّشبروخ ٚاٌحضٛر ٚاٌجحٛس ٚدراطخ اٌحبلاد اٌّعزٚضخ ٚحٌٍٛٙب

 اٌذراطٟ
21% 

4 
ٔٙب٠ةةةةةةةةخ اٌفصةةةةةةةةً  الاخزجبر إٌٙبئٟ

 اٌذراطٟ
51% 
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 يىيانخم أَشطت و
 حىليج انخمييى
 )ثبلأطجٛا(

 انُظبت 

 يىيانخمدرجت  إجًانييٍ 

    
 اٌخ( ٚرلخ عًِّشزٚا خّبعٟ،  ،رمذ٠ّٟعزض  شفٟٙ، ،رحز٠زٞ اخزجبر)١ُ ١اٌزم أٔشطخ

 

 انطلابي:الأكاديًي وانذعى  الإرشادأَشطت  -هـ 
 في يجال الارشاد الأكاديًي ألىو بالآحي:

 / عمذ اخزّبا ِع اٌطلاة فٟ ثذا٠خ اٌفصً اٌذراطٟ .1

 / رد١ٙش الارشبد الأوبد٠ّٟ ٌىً طبٌت.2

 / رٕظ١ُ ِٛاع١ذ الارشبد ٚطبعبد الارشبد اٌفزدٞ.3

 اٌطبٌت اٌّزمخز دراط١بً ./ إرشبد 4

 / رعب٠خ     اٌطلاة اٌّزفٛل١ٓ .5

 / رصذ اٌحبلاد اٌزٟ رحزبج اٌٝ رعب٠خ خبصخ.6

 

 
  وانًزافك:يصادر انخعهى  –و 
 انخعهى:يصادر لائًت . 1

 نهًمزر انًزجع انزئيض
 1993َد. خّبي غبُٔ س٠ذاْ ، اٌظىزربر٠خ ٚالإدارح اٌّىزج١خ، دار اٌد١ً ث١زٚد 

 

 انًظاَذةانًزاجع 

ا٠ّٕذ ْ . ِبوفزلأذ ، رزخّخ : محمد عجذالله خّعٗ عج١ذ الله ، عجذاٌح١ّذ رضب عجذاٌٍط١ف ، إخزا اد -1

 1991َاٌظىزربر٠خ : إدارح اٌّىبرت ٚالأٔظّخ ا١ٌ٢خ ، ) اٌز٠بض ، ِعٙذ الإدارح اٌعبِخ ، 

ا٢ٌٟ فٟ الأعّبي اٌّىزج١خ حظت إٌّٙبج ٌذٚرح اطزخذاَ اٌحبطت  –اٌزم١ٕبد اٌحذ٠ثخ فٟ إدارح اٌّىبرت -2

اٌّمزر ِٓ اٌّؤطظخ اٌعبِخ ٌٍزع١ٍُ اٌفٕٟ ٚاٌزذر٠ت إٌّٟٙ : الإدارح اٌعبِخ ٌٍزذر٠ت اٌٍٟٙ ، ) ث١زٚد ، اٌذار 

 َ (  2115اٌعزث١خ ٌٍعٍَٛ ، 

٠خ ، اٌطجعخ عٍٟ رثبثعخ ، عجذاٌغفٛر عجذاٌظلاَ ، رش١ذ عٛدح ، ِٕذر اٌخ١ٍٍٟ ، أعّبي اٌّىبرت ٚاٌظىزربر-3

 َ(. 1996اٌثب١ٔخ ) عّبْ ، دار اٌفىز ٌٍطجبعخ ٚإٌشز ٚاٌزٛس٠ع ، 

 َ(2112ِصطفٟ ٔد١ت شب٠ٚش ، إدارح اٌّىبرت ٚالأعّبي  اٌّىزج١خ ،) عّبْ دار ٚائً ٌٍٕشز ٚاٌزٛس٠ع ،  -4

 

 الإنكخزوَيتانًصادر 

1-  
1 اٌّصبدر الإٌىزز١ٔٚخ، ِٛالع الإٔززٔذ، ف١ض ثٛن، ر٠ٛزز، ...اٌخ   

1- http://www.nu.eg.sa 

2- www.questia.com 

3- www.alyaseer.net 

4- www.geocities.com/edarahxedarah 

 

                                                 :اٌظعٛد٠خ اٌّىزجخ اٌزل١ّخراثظ  -2

http://nu.edu.sa/pigitailibbry.aspx 

 

   يأخز

 

 انًطهىبت:انًزافك وانخجهيشاث . 2

 يخطهباث انًمزر انعُاصز

 انًزافك
 ... إٌخ( ، لبعبد اٌّحبوبحاٌذراط١خ، اٌّخزجزاد، لبعبد اٌعزض اٌمبعبد)

/ ٠زُ اعذاد رمز٠ز طةٕٛٞ ٌٍجزٔةبِح عةٓ الاحز١بخةبد ِةٓ اٌزد١ٙش٠ةبد ٚاٌّزافةك ٚاٌّعبِةً 1

ٚعزضٗ عٍٝ ِدٍض اٌمظُ ٚاعزّبدٖ ِٓ عّبدح اٌى١ٍةخ. ٠ٚزضةّٓ اٌزمز٠ةز وةذٌه ث١بٔةبد ثّةب 

 اط١خ. ٘ٛ ِزٛفز ِٓ اٌزد١ٙشاد ٚاٌّعبًِ ٚلبعبد در

آرا  اٌطةلاة ٚأعضةب  ١٘ئةخ  ثم١ةبص٠ٛفز اٌجزٔبِح وذٌه ل١بص وفب ح اٌّعبًِ ٚاٌزد١ٙش٠ةبد 

 اٌزذر٠ض ٠ٚزُ اعذاد رمز٠ز فٟ ٘ذا الإطبر.

/ ٠ةةزُ اعةةذاد خطةةخ خّظةة١خ ٌلاحز١بخةةبد ِةةٓ اٌّعبِةةً ٚاٌزد١ٙةةشاد ٚاعزّةةبد ٘ةةذٖ اٌخطةةخ 2

 ِٚزبثعخ رٕف١ذ٘ب. 

 

http://www.nu.eg.sa/
http://www.questia.com/
http://www.alyaseer.net/
http://www.geocities.com/edarahxedarah
http://nu.edu.sa/pigitailibbry.aspx
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 يخطهباث انًمزر انعُاصز

 انخجهيشاث انخمُيت
 اٌج١بٔبد، اٌظجٛرح اٌذو١خ، اٌجزِد١بد()خٙبس عزض 

 خٙبس عزض اٌظجٛرح اٌذو١خ،)اٌّىزجبد ، اٌمبعبد اٌذراط١خ ،  

  رجعبً ٌطج١عخ اٌزخصص() يأخز حجهيشاث

 

 نًمزر:اجىدة  حمىيىس. 

 يىميطزق انخ ىٌانًميً يجالاث انخمىيى

 غ١ز ِجبشز اٌطٍجخ فبع١ٍخ اٌزذر٠ض

 ِجبشز ١٘ئخ اٌزذر٠ضعضٛ  فبع١ٍخ طزق رم١١ُ اٌطلاة

 ِجبشز عضٛ ١٘ئخ اٌزذر٠ض ِذٜ رحص١ً ِخزخبد اٌزعٍُ ٌٍّمزر

   

 إٌخ(ِصبدر اٌزعٍُ ...  ٌٍّمزر،ِخزخبد اٌزعٍُ فبعٍخ طزق رم١١ُ اٌطلاة، ِذٜ رحص١ً ، فبع١ٍخ اٌزذر٠ض )ِثً.ِدبلاد اٌزم٠ُٛ 

 رحذ٠ذ٘ب( ز٠ُ) أخزٜ ،١زظاٌّزاخع إٌ اٌجزٔبِح،ل١بداد  اٌزذر٠ض،أعضب  ١٘ئخ  )اٌطٍجخ، ْٛاٌّم١ّ

 (ِجبشز ٚغ١ز ِجبشز)١ُ م١اٌز طزق

 

 . اعخًاد انخىصيف ح
 ِدٍض لظُ الادارح اٌعبِخ جهت الاعخًاد

 14441127-1217-11111 رلى انجهظت

 ٘ـ1444-2-1 حاريخ انجهظت

 


