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الخطة التنفيذية لوحدة الموقع الإلكتروني لكلية العلوم الإدارية 
للعام الجامعي 1441-1442ه
أولاً: طبيعة الخطة:
تشتمل الخطة الإشراف على الموقع الالكتروني للكلية وتحديثه بالشكل الذي يتفق مع متطلبات الجودة والاعتماد الأكاديمي ويحاكي مواقع الكليات المناظرة في الجامعات السعودية والإقليمية ويجد فيه الزائر كل ما يحتاجه من معلومات.  
ثانياً: مسؤولية متابعة الخطة:
منسق الموقع الإلكتروني لكلية العلوم الإدارية.
ثالثاً: أهداف الخطة:
1. تحديد الأنشطة التي سوف يتم القيام بها على موقع الكلية.
2. تحديد الفترة الزمنية المخصصة لكل نشاط. 
3. تحديد الأشخاص المسئولين عن عملية التنفيذ لكل خطة.


رابعاً:الإطار التنفيذي للخطة:
	يُقترح أن يتم أداء أنشطة الخطة وفعالياتها على النحو التالي:
	الهدف
	المُخرج
	النشاط
	التوقيت الزمني
	مسؤول 
التنفيذ
	مؤشر الأداء المستهدف

	إعلام الطلاب والطالبات بآخر المستجدات التي تحصل في شطري الكلية.
	طلاب وطالبات ملمين بآخر المستجدات التي تحصل في شطري الكلية.
	تصميم الإعلانات للطلاب والطالبات ونشرها أولاً بأول. 
	طوال السنة
	منسق الموقع 
	90%

	إعلام وتعريف الجمهور بأخبار الكلية.
	جمهور ملم بأخبار الكلية.
	تصميم ونشر أخبار مدعمة بالصور تغطي كافة الأنشطة الأكاديمية والعلمية و الثقافية والترفيهية والاجتماعية التي تقدمها وكالات الكلية عبر الوحدات التابعة لها في شطري الطلاب والطالبات.
	طوال السنة
	منسق الموقع 
	90%

	تطوير الصفحات الشخصية لأعضاء وعضوات هيئة التدريس داخل الأقسام.
	صفحات شخصية لأعضاء هيئة التدريس فيها الصور والمعلومات الأساسية لكل عضو هيئة تدريس.
	1-عقد ورشة تدريبية لأعضاء وعضوات هيئة التدريس لتعليمهم كيفية تطوير صفحاتهم الشخصية.
2- تقديم الدعم والمشورة والإسناد لكل عضو هيئة تدريس يواجه مشاكل في تحديث صفحته بالموقع الإلكتروني.
	طوال السنة
	منسق الموقع
	90%

	تحديث توصيفات البرامج والمقررات والخطط الدراسية وأسماء المراجع المعتمدة للمقررات على موقع الكلية على أحدث نماذج الهيئة الوطنية.
	توصيفات محدثة للبرامج والمقررات والخطط الدراسية وأسماء المراجع المعتمدة للمقررات منشورة على صفحات الأقسام بالموقع الإلكتروني.
	العمل على إنزال توصيفات البرامج والمقررات والخطط الدراسية الجديدة داخل صفحات الأقسام بالموقع الإلكتروني.
	طوال السنة
	منسق الموقع
	100%

	نشر الأبحاث العلمية لأعضاء هيئة التدريس والطلاب في داخل كل قسم من أقسام الكلية.
	أبحاث منشورة على موقع الكلية لأعضاء هيئة التدريس .
	1- الطلب من الأقسام تسليم الأبحاث العلمية لأعضاء هيئة التدريس. 
2- عمل أيقونات للأبحاث العلمية داخل موقع كل قسم. 
3- رفع الأبحاث العلمية داخل جداول مخصوصة 
	طوال السنة
	منسق الموقع
	100%

	نشر فيديوهات عن كل فعالية تقام داخل الكلية.
	فيديوهات منشورة على الصفحة الرئيسة للكلية 
	1- تغطية الأحداث والفعاليات التي تقام في الكلية وتصويرها بكاميرا الفيديو . 
2- عمل محتوى لنشر الفيديوهات على الصفحة الرئيسة للموقع. 
3- رفع الفيديوهات على المحتوى.
	طوال السنة
	منسق الموقع
	90%

	نشر الخطط التنفيذية لكل الوحدات التابعة واللجان الموجودة في الكلية
	وجود محتوى على الصفحة الرئيسة لموقع الكلية فيه الخطط التنفيذية .
	1- استلام الخطط التنفيذية للوحدات واللجان الموجودة في الكلية. 
2- تصميم محتوى خاص بالخطط التنفيذية على موقع الكلية.
3- رفع الخطط التنفيذية على المحتوى وعلى داخل مواقع الوكالات.
	بداية الفصل الدراسي الأول
	منسق الموقع
	90 %

	إنشاء أيقونات مدعمة بالوثائق والصور لكل لجنة ونشرها داخل كل صفحة من وكالات الكلية
	وجود أيقونات مدعمة بالوثائق والصور داخل كل صفحة من صفحات وكالات الكلية. 
	1- الحصول على الوثائق الخاصة بكل وكالة والمتعلقة بأنشطتها وأسماء الوحدات واللجان التابعة لها مع أسماء الأعضاء ومسمياتهم ومهامهم وصور الفعاليات والأنشطة. 
2- إنشاء الأيقونات داخل كل وكالة من وكالات الكلية. 
3- رفع الوثائق المتعلقة بكل أيقونة والصور كلا في مكانه الصحيح . 
	طوال السنة
	منسق الموقع
	100%

	إنزال السير الذاتية لأعضاء وعضوات هيئة التدريس في الكلية داخل صفحات الأقسام
	وجود السير الذاتية لأعضاء وعضوات هيئة في الكلية داخل صفحات الأقسام
	1- الطلب من الأقسام تسليم السير الذاتية للأعضاء والعضوات محدثة وجديدة. 
2- نشر السير الذاتية على موقع كل قسم
	الفصل الدراسي الأول
	[bookmark: _GoBack]منسق الموقع
	100%
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