
	الـســيــرة الـذاتـيــة 

	الاســــــم: مي عبدالعزيز متعب آل مطلقه             

	سعودية 
	الجنسية :
	أنثى 
	الجنس :

	 11
	عدد أفراد الأسرة
	عزباء
	الحالة الاجتماعية

	الرياض 29/9/1405هـ   17/6/1985م
	مكان  وتاريخ الميلاد

	نجران ـ حي الجامعة / شرق نجران
	العنوان الحالي:

	كليــــة العلـوم الإداريـة
	الكلية التابع لها : 

	إدارة الأعمال 
	القــسـم

	ماجستير 
	المؤهلات العلمية

	إدارة  المنشآت 
	التخصص الدقيق

	معيدة 
	المرتبة العلمية

	
	تاريخ الترقية

	معيد بكلية المجتمع ١٤٣٠- ١٤٣١.

معيد بكلية العلوم الإدارية ١٤٣١-١٤٣٨.

محاضر بكلية العلوم الإدارية ١٤٣٨ إلى الآن.
	التاريخ الوظيفي والأكاديمي

	
	المنح والجوائز المحلية أو العالمية

	· رئيسة قسم إدارة الأعمال في كليـة المجتمع عام ٢٠١٠- ٢٠١١م.

· عضوة في لجنة التأديبية في كليـة المجتمع عام٢٠١٠- ٢٠١١م.

· عضوة في الأنشطة الطلابية في كلية المجتمع عام ٢٠١١م.

· مشتركة في عمل تقرير السنوي لكلية العلوم الإدارية ٢٠١٤م.
· عضو في لجنه الرصد في كلية العلوم الإدارية عام ٢٠١٢ـ٢٠١٣م.
· عضوه في اللجنة التأديبية في كلية العلوم الإدارية عام ٢٠١٢-٢٠١٣م.

· مساعدة بمهام قسم إدارة العامة عام ٢٠١٧م

· مساعدة بمهام قسم التخصصات المساندة عام ٢٠١٧م.
· عضوه في لجنة حالات الغش والتأديب بالكلية عام ٢٠١٧-٢٠١٨م.

· عضوه في لجنه التخطيط والمتابعة عام ٢٠١٧-٢٠١٨م.
· عضوه في وحده التسجيل بالكلية عام ٢٠١٧-٢٠١٨م.                            
· عضوه في الجودة للأعوام ١٢- ١٣- ١٤- ١٧- ٢٠١٨م.
· عضوه في الإرشاد الإكاديمي ١٢- ١٣- ١٤- ١٧- ٢٠١٨م.

· رئيسة لجنه البحث العلمي وخدمة المجتمع للأعوام ٢٠١٢- ٢٠١٤ م.

· عضو في معيار الرابع التعليم والتعلم عام ٢٠١٧ – ٢٠١٨م.

· عضو في وحدة التدريب بكلية العلوم الإدارية ٢٠١٨-٢٠١٩م.
· نائبة مشرفة وحدة التطوير والجودة٢٠١٨ -٢٠١٩م.
· عضوه في لجنة مراجعة الورقة الإختبارية ٢٠١٨-٢٠١٩م.
· عضوه في معيار التاسع عمليات التوظيف عام ٢٠١٨ـ٢٠١٩م.
	الأنشطة الأخرى وعضوية اللجان

	· حضور المؤتمر العلمي السعودي الدولي_ بريطانيا
· English language course
· معايير الجودة في العملية التعليمية وفق النظام الوطني للجودة بالمملكة عام ٢٠١٣م.
· قياس نواتج التعلم عام ٢٠١٣م.
· إعداد توصيف البرنامج وفق معايير الهيئة عام ٢٠١٣م.
· خطط التحسين المستمر للفاعلية التعليمية عام ٢٠١٧ م .
· إعداد الاختبارات الجامعية وفق معايير الجودة عام ٢٠١٧ م.
· التقويم الذاتي لعضو هيئة التدريس في العملية التعليمية عام  ٢٠١٧م.
	المؤتمرات والندوات والدورات التدريبية

	· المحاسبة 
· إدارة أعمال المكتبية
· أخلاقيات المهنة
· إدارة الأعمال المكتبية والسكرتارية
· إدارة الخطر والتأمين
· مبادئ إدارة الأعمال 
· التنظيم الإداري بالمملكة
	التدريــس (المقررات)

	
	البحوث والمؤلفـــات


البريد الالكتروني الخاص بالجامعة
maalmutlagah@nu.edu.sa
                                                     


