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  انذساعٍ:انرؼشَف تانًمشس أ. 

انغاػاخ . 0

 3انًؼرًذج:

 

 انًمشسَىع . 2

   أخشٌ  ًتطوت لغي   وّخًتطوت ك   ًتطوت خبًعخ أ.

    اختّبسَ   إخجبسَ ب.

  انثاٍَ :َمذو فُه انًمشس انزٌ/ انًغرىي  انغُح. 3

 يخذد( إٍ). انًرطهثاخ انغاتمح نهزا انًمشس 4

 لا ًِخذ

 

 يخذد( )إٍانًرطهثاخ انًرضايُح يغ هزا انًمشس . 5

 لا تًخذ

 

 )اختش كن ًب ِِطجك(ًَط انذساعح . 6

 انُغثح  انغاػاخ انرذسَغُحػذد  انذساعح ًَط و

 %111 36 انًحاضشاخ انرمهُذَح 1

 -  انرؼهُى انًذيح  2

 -   الإنكرشوٍَانرؼهُى  3

 -   ػٍ تؼذانرؼهُى  4

 -   أخشي 5

 

 ًغتًٌ اهفصن اهذساعُ( )عوٍ الاذصال عاػاخ. 7

 عاػاخ انرؼهى انُشاط و

 36 ًسبضشاد 1

  إعتًدًِأي ًعٌن  2

  إضبفّخدسيط  3

  )تزكش(ٌ أخش 4

  الإخًانٍ 
 

 انرؼهًُُح:انًمشس ويخشخاذه  هذف -ب

 َرُاول هزا انًمشس يفهىو الإداسج ويدالاذها ، انرطىس انراسَخٍ نهفكش الإداسٌ، انرخطُط، انرُظُى، انرُغُك، هًمشس:انؼاو نىصف ان. 0

 .الإداسَحالاذصالاخ الإداسَح، انمُادج  ،انشلاتح، اذخار انمشاساخ الإداسَح

َهذف انًمشس انً إػطاء انطانة فكشج شايهح وواضحح ػٍ الإداسج ووظائفها وػُاصشها ويدالاذها تحُث : انهذف انشئُظ نهًمشس. 2

 َكىٌ لادسا ػهً يًاسعح وظائف وػًهُاخ الاداسج تؼذ الاَرهاء يٍ دساعح انًمشس تُداذ.

 

 نهًمشس:يخشخاخ انرؼهى . 3

 يخشخاخ انرؼهى نهًمشس
  سيض

انًشذثط انرؼهى يخشج 

  نهثشَايح

  انًؼشفح وانفهى 1

 ,اهتِغررّك ,اهتِظررّي ,:ا داسح , اهتخطررّظ يثللمِعررشف اهٌفرربوّي ياهٌصررطوسبد ا عبعررّخ فررُ ًدرربم ا داسح ) 1.1

 اهٌذِش (. ,ًششيعبد ا عٌبم ,اهتِغّك ,الاتصبم, اتخبر اهمشاس ا داسِخ,اهمّبدح  ,اهشلبثخ
 ط -0ع

, يظربئف اهٌِشر ح ,عِبصش ا داسح يثميظبئف يأوذاف يًضاِب يعًّة اهًظبئف الاداسِخ اهٌختوفخ )ِسذد  1.2

ًضاِررب  ,أوٌّررخ يًعًلرربد الاتصرربم ,ًضاِررب يعّررًة اهتخطررّظ ا داسِررخ,اُررًاا اهٌررذاسط  ,يظرربئف ا داسح

ًضاِب يعّرًة  ,ئذعٌبد اهمب ,ًصبدس لًح اهمبئذ ,اوذاف اهتِظّي ا داسَ ,يعبئن اهتِغّك ,يعًّة اهتِغّك

 اهشلبثخ ثبهِغجخ هوٌِظٌخ يا فشاد (.  

 ط -2ع

1.3   

1...   

  انًهاساخ 2
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 يخشخاخ انرؼهى نهًمشس
  سيض

انًشذثط انرؼهى يخشج 

  نهثشَايح

خطررًاد  ا داسح,ًدرربلاد  :يثللمِشررشذ ُظرري يلًاعررذ اهعٌررن اهتررُ تسلرري لًاعررذ اهعٌررن فررُ اهٌِظٌرربد. ) 2.1

 ,يعبئن الاتصبم داخرن اهٌِظٌرخ ,خطًاد ياخشاءاد اهشلبثخ ,خطًاد اتخبر اهمشاس ,ياخشاءاد اهتخطّظ

 ًجبدئ اهتِظّي ا داسَ يغّشوب(.    
 س -2و

اهفررشق ثررَّ اهىّلررن اهتِظٌّررُ  يثللمِمرربسٍ ثررَّ اهٌررذاسط اهفلشِررخ الاداسِررخ ياهِظشِرربد ياهٌفرربوّي ا داسِررخ ) 2.2

اهمبئررذ الاداسَ ياهررشئّظ ياهخشِطررخ اهتِظٌّّررخ, اهفررشق ثررَّ الاداسح اهعبًررخ ياداسح الاعٌرربم, اهفررشق ثررَّ 

 (.  سِخ ًَ زّج اهٌضاِب يالاُتمبداداهٌمبسُخ ثَّ اهٌذاسط الادا ا داسَ,
 س-3و

2.3   

2...   

  انمُى 3

هِظرربى ا, ِسوررن عِبصررش اهٌِشرر ح يثللمِسورن اهررِظي ا داسِررخ يالالتصرربدِخ فررُ اهٌاعغرربد اهعبًررخ ياهخبصررخ ) 3.1

اهسبعرت ديس  ا عرلاى,ًلاذ اهمّبدح فُ  ,بلادُظبى الاتص  ؟ا داسح عوي أى فَ ,اهجّشيلشاطُ داخن اهٌِش ح

 .إهّه(شًٌهّخ يظّفخ اهتِغّك يأوٌّخ اهسبخخ  ,عًلبد اهمّبدح فُ اهذيم اهِبًّخً ,الاهُ فُ اتخبر اهمشاساد
 خ - 2ق

 خ – 3ق ِمذس عوٍ اهعٌن فُ فشِك يعىًهخ اهتًاصن فُ عّبق اختٌبعُ. 3.2

3.3   

3...   
 

  انًمشس يىضىػاخج. 

 الاذصالعاػاخ  لائًح انًىضىػاخ و

 6 .ًفىًى ا داسح يًدبلاتىب 1

 6 .اهتطًس اهتبسِخُ هوفلش ا داسَ 2

 6 .اهتخطّظ 3

 3 .اهتِظّي 4

 3 . اهتِغّك 5

 3 . اهشلبثخ 6

 3 . اتخبر اهمشاساد 7

 3 .الاتصبلاد ا داسِخ 8

 3 .اهمّبدح ا داسِخ 9

 36 انًدًىع
 

 وانرمُُى:انرذسَظ  د.
 ُى ُانرم وطشقيخشخاخ انرؼهى نهًمشس يغ كم يٍ اعرشاذُدُاخ انرذسَظ  ستط . 0

 ُىُانرم طشق انرذسَظ اعرشاذُدُاخ يخشخاخ انرؼهى  شيضان

 انًؼشفح وانفهى 1.0

1.1 

ِعرررشف اهٌفررربوّي ياهٌصرررطوسبد ا عبعرررّخ فرررُ ًدررربم 

 ,اهتِغررررّك ,اهتِظررررّي ,اهتخطررررّظ ,:ا داسح يثللللما داسح )

 ,الاتصرررربم, اتخرررربر اهمررررشاس ا داسِررررخ,اهمّرررربدح  ,اهشلبثررررخ

 اهٌذِش (. ,ًششيعبد ا عٌبم ,اهتِغّك

 اهٌسبضشاد. -

 اهعصف اهزوُِ. -

 اهًاخجبد. -

اختجرربساد تسشِشِررخ )الاختجرربس 

 .يالاختجبس اهِىبئُ(وُ اهفص

 

1.2 

ِسذد يظبئف يأوذاف يًضاِب يعًّة اهًظبئف الاداسِخ 

يظبئف , يظبئف اهٌِش ح ,عِبصش ا داسح يثماهٌختوفخ )

ًضاِررررب يعّررررًة  ا داسِررررخ,اُررررًاا اهٌررررذاسط  ,ا داسح

ًضاِرررب يعّرررًة  ,أوٌّرررخ يًعًلررربد الاتصررربم ,اهتخطرررّظ

 ,اوررررذاف اهتِظررررّي ا داسَ ,يعرررربئن اهتِغررررّك ,اهتِغررررّك

ًضاِرب يعّرًة اهشلبثرخ  ,عرٌبد اهمبئرذ ,ًصبدس لًح اهمبئذ

 .  فشاد(يا ثبهِغجخ هوٌِظٌخ 

 اهٌسبضشاد. -

 اهعصف اهزوُِ. -

 اهًاخجبد. -

 

اختجرربساد تسشِشِررخ )الاختجرربس 

 .يالاختجبس اهِىبئُ( وُاهفص

 

…    

 انًهاساخ 2.0

2.1 
ِششذ ُظري يلًاعرذ اهعٌرن اهترُ تسلري لًاعرذ اهعٌرن فرُ 

ياخرشاءاد خطرًاد  ا داسح,ًدبلاد  :يثماهٌِظٌبد. )

 اهٌسبضشاد. -

 اهعصف اهزوُِ. -

اختجرربساد تسشِشِررخ )الاختجرربس 

 يالاختجبس اهِىبئُ( وُاهفص
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 ُىُانرم طشق انرذسَظ اعرشاذُدُاخ يخشخاخ انرؼهى  شيضان

خطررًاد ياخررشاءاد  ,خطررًاد اتخرربر اهمررشاس ,اهتخطررّظ

ًجربدئ اهتِظرّي  ,يعبئن الاتصبم داخرن اهٌِظٌرخ ,اهشلبثخ

 ا داسَ يغّشوب(.    

 اهًاخجبد. -

 
 

2.2 

ِمرررربسٍ ثررررَّ اهٌررررذاسط اهفلشِررررخ الاداسِررررخ ياهِظشِرررربد 

اهفررشق ثررَّ اهىّلررن اهتِظٌّررُ  يثللمياهٌفرربوّي ا داسِررخ )

ياهخشِطررخ اهتِظٌّّررخ, اهفررشق ثررَّ الاداسح اهعبًررخ ياداسح 

 ا داسَ,اهمبئررذ الاداسَ ياهررشئّظ الاعٌرربم, اهفررشق ثررَّ 

سِررررخ ًرررَ زّررررج اهٌضاِررررب اهٌمبسُرررخ ثررررَّ اهٌرررذاسط الادا

 (.  يالاُتمبداد

 اهٌسبضشاد. -

 اهعصف اهزوُِ. -

 اهًاخجبد. -

 

ختجرربس اختجرربساد تسشِشِررخ )الا

 يالاختجبس اهِىبئُ(ُ اهفصو

 

…    

 انمُى 3.0

3.1 

ِسون اهِظي ا داسِخ يالالتصبدِخ فرُ اهٌاعغربد اهعبًرخ 

هِظررررربى ا, ِسورررررن عِبصرررررش اهٌِشررررر ح يثلللللمياهخبصرررررخ )

ُظرربى   ؟ا داسح عورري أى فررَ ,اهجّشيلشاطررُ داخررن اهٌِشرر ح

اهسبعرررت ديس  ا عررلاى,ًررلاذ اهمّررربدح فررُ  ,بلادالاتصرر

عًلرربد اهمّرربدح فررُ اهررذيم ً ,اتخرربر اهمررشاسادالاهررُ فررُ 

 .إهّه(شًٌهّخ يظّفخ اهتِغّك يأوٌّخ اهسبخخ  ,اهِبًّخ

 اهتعوّي اهزاتُ. -

 اهتلوّفبد. -

 اهعٌن ًَ خلام فشِك. -

 اهجسًث. -

 اهًاخجبد.  -

 اهٌلازظبد. -

3.2 
ِمذس عوٍ اهعٌن فرُ فشِرك يعرىًهخ اهتًاصرن فرُ عرّبق 

 اختٌبعُ.
 اهزاتُ.اهتعوّي  -

 اهتلوّفبد. -

 اهعٌن ًَ خلام فشِك.  -

 اهجسًث. -

 اهًاخجبد.  -

 اهٌلازظبد. -

…    

 انطهثح  ذمُُى أَشطح. 2

 ُىُانرم أَشطح و
 ذىلُد انرمُُى
 )ثب عجًا(

 انُغثح 

 ُىُانرمدسخح  إخًانٍيٍ 

 %31 هخبًظ ا عجًا ا الاختجبس اهتسشِشَ  0

 %21 طًام اهفصن اهذساعُ   اهجسًث ياهًاخجبد ياهعشيض اهتمذٌِّخ عَ ًًضًعبد اهٌمشس   2

 %51 ُىبِخ اهفصن اهذساعُ الاختجبس اهِىبئُ  3

    
 اهخ( يسلخ عٌنًششيا خٌبعُ,  ,تمذٌُِعشض  شفىُ, ,تسشِشَ اختجبس)ّي ّاهتم أُشطخ

 

 انطلاتٍ:الأكادًٍَ وانذػى  الإسشادأَشطح  -هـ 

 الاسشاد الأكادًٍَ:آنُح 
 / عمذ اختٌبا ًع اهطلاة فُ ثذاِخ اهفصن اهذساعُ ثغشض اهتعشف عوٍ اهطلاة يعشض خطخ اهعٌن.1

 /تدىّض ًوف الاسشبد ا كبدٌُِ هلن طبهت.2

 /تِظّي ًًاعّذ الاسشبد اهدٌبعُ يالاسشبد يعبعبد الاسشبد اهفشدَ.3

 يتًخّىىي هتدبيص اهتعثش./ اسشبد اهطلاة اهٌتعثشَِ أكبدٌِّبً 4

 / سعبِخ اهطلاة اهٌتفًلَّ.5

 / سصذ اهسبلاد اهتُ تستبج اهٍ سعبِخ خبصخ.6

 عبعخ ًلتجّخ(.21عبعبد اسشبد أكبدٌُِ  ي 8) 
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  وانًشافك:يصادس انرؼهى  –و 
 انرؼهى:يصادس لائًح . 0

 نهًمشس انًشخغ انشئُظ
(, ًجبدئ إداسح ا عٌبم: ا عبعّبد يالاتدبوبد اهسذِثخ, اهطجعرخ  2118يآخشيٍ ) أزٌذ اهشٌٌّشَ

 ًلتجخ اهعجّلبٍ هوِشش ياهتًصِع. اهخبًغخ

 , اهشِبض اهشمشَ.2(,  إداسح ا عٌبم, ط  1419محمد ًصطفٍ اهخششيى ) انًغاَذجانًشاخغ 

 الإنكرشوَُحانًصادس 

 //:nu.edu.sa/digitailibbry.aspxlibhttp.: ساثظ اهٌلتجخ اهشلٌّخ اهغعًدِخ -1

 :ساثظ اهٌمشس عوٍ ُظبى  اهجلان ثًسد -2

-https://echo.nu.edu.sa:8443/ess/portal/section/68057c87-4adb-4382-b92b-

dd52656a58c0 

   يأخش

 

 انًطهىتح:انًشافك وانردهُضاخ . 2

 يرطهثاخ انًمشس انؼُاصش

 انًشافك
 ... إهخ( , لبعبد اهٌسبكبحاهذساعّخ, اهٌختجشاد, لبعبد اهعشض اهمبعبد)

 طبهت. 25لبعخ دساعّخ تتغع هـ 

 انردهُضاخ انرمُُح
 )خىبص عشض اهجّبُبد, اهغجًسح اهزكّخ, اهجشًدّبد(

 اهغجًسح , خىبص عشض اهجّبُبد, اهغجًسح اهزكّخ

 طبثعخ يعجًسح ًع اللاى يًبعسخ عجًسح. تجعبً هطجّعخ اهتخصص() يأخش ذدهُضاخ

 

 نًمشس:اخىدج  ذمىَىص. 

 ُىمُطشق انر ىٌانًمًُ يدالاخ انرمىَى

 ًجبشش عضً وّئخ اهتذسِظ  ُتبئح اهطلاة  

تمّررررّي اهطررررلاة هوٌمررررشس اهذساعررررُ يالاداء 

 اهتذسِغُ 
 غّش ًجبشش اهطلاة 

سضرررب اسثررربة اهعٌرررن عرررَ ًخشخررربد تعوررري 

 اهجشُبًح 
 غّش ًجبشش أسثبة اهعٌن 

 ًجبشش عضً وّئخ تذسِظ ُظّش  تصسّر الاختجبس اهِىبئُ ًَ عضً ُظّش

   

 إهخ(ًصبدس اهتعوي ...  هوٌمشس,ًخشخبد اهتعوي فبعوخ طشق تمّّي اهطلاة, ًذٌ تسصّن , فبعوّخ اهتذسِظ )ًثن.ًدبلاد اهتمًِي 

 تسذِذوب( تيِ) أخشٌ ,ّشظاهٌشاخع اهِ اهجشُبًح,لّبداد  اهتذسِظ,أعضبء وّئخ  )اهطوجخ, ًٍاهٌمٌّ

 (ًجبشش يغّش ًجبشش)ّي مّاهت طشق

 

 . اػرًاد انرىصُف ذ

 ًدوظ لغي الاداسح اهعبًخ خهح الاػرًاد

 14441127-1217-11111 سلى اندهغح

 وـ1444-2-1 ذاسَخ اندهغح
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