
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 انؼطثٛخ انؽؼٕزٚخ  الإداري في انًًهكت ىانخُظي انًقزر:اطى 

 1-درع1305 انًقزر:ريش 

 الإدارة انؼايت بكانىريىص انبزَايح:
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 3 ................................................................................................................... . يرطخبد انتؼهى نهًمطض:3
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  انذراطي:انخؼزيف بانًقزر أ. 

 طاػاث1 انًؼخًذة:انظاػاث . 3

 انًقزرَىع . 2

 يتطهت لؽى   هٛخيتطهت ك   يتطهت خبيؼخ أ.
√ 

 
   أذطٖ

 إخجبض٘  ب.
√ 

 
    اذتٛبض٘

  ثايٍ/ان يقذو فيه انًقزر انذيانًظخىي  /انظُت . 1

 1-درع3535 -انؼايت يبادئ الإدارة ). انًخطهباث انظابقت نهذا انًقزر 4

 

 

 )إٌ ٔخسد(. انًخطهباث انًخشايُت يغ هذا انًقزر 0

 

 

 

 )اذتط كم يب ُٚطجك(ًَط انذراطت . 6

 انُظبت  ػذد انظاػاث انخذريظيت انذراطت ًَط و

 %111 ؼبػخ  36 انًحاضزاث انخقهيذيت 1

   انخؼهيى انًذيح  2

    الإنكخزوَيانخؼهيى  3

    ػٍ بؼذانخؼهيى  4

    أخزي 5
 

 يؽتٕٖ انفصم انسضاؼٙ( )ػهٗ الاحصال طاػاث. 7

 طاػاث انخؼهى انُشاط و

 36 يحبظطاد 1

  إؼتٕزٕٚأٔ يؼًم  2

  إظبفٛخزضٔغ  3

  )تصكط(ٖ أذط 4

  الإخًاني 
 

 انخؼهيًيت:انًقزر ويخزخاحه  هذف -ب
انتحهٛهٛخ فٙ انتُظًٛٛخ ٔ ٔتطٕٚط انًٓبضاد تُظٛى الإزاض٘ فٙ انًًهكخ انؼطثٛخ انؽؼٕزٚخزضاؼخ ان هًمطض:انؼبو نٕصف ان. 3

ًفبْٛى ٔيجبزئ انتُظٛى، إَٔاع انتُظٛى، فٙ انؼًم، يٍ ذلال زضاؼخ انًٕظٕػبد انًتؼهمخ ث تُظًٛٛخانًشكلاد ان متشرٛص ٔح

انًطكعٚخ ٔانلايطكعٚخ، ثُبء انٓٛبكم، انرطائػ ٔانسنٛم انتُظًٛٙ، يصبزض انؽهطخ ٔانحكى، َظبو يدهؽٙ انشٕضٖ ٔانٕظضاء 

 .ٔانتُظٛى انًحهٙ ،الأخٓعح ٔانٓٛئبد ٔانًؤؼؽبد انؼبيخ، ٔانرصرصخ

ٚٓسف انًمطض نهتؼطف ػهٗ يفٕٓو ٔفٕائس ٔالاتدبْبد انفكطٚخ نهتُظٛى الإزاض٘، ٔأؼؽّ ٔيجسئّ ٔإَٔاػّ  :انٓسف انطئٛػ نهًمطض. 2

ى فٙ ٔيعاٚبِ، ٔانتطٕٚط انتُظًٛٙ ٔانؼٕايم انجٛئٛخ ٔتفبػهٓب يغ الإزاضح، ٔانتطٕض انتبضٚرٙ انؼٕايم انًحٛطخ ثبنجٛئخ ٔيصبزض انؽهطخ ٔانحك

  الأخٓعح ٔانٓٛئبد ٔانًدبنػ انًطكعٚخ ٔانًشطػبد انؼبيخ ٔانرصرصخ ٔانتُظٛى انًحهٙ.انًًهكخ ٔ

 

 نهًقزر:يخزخاث انخؼهى . 1

 يخزخاث انخؼهى نهًقزر

 ريش

يخزج انخؼهى 

 انًزحبط نهبزَايح

  انًؼارف 1

 غ-1ع ومصطلحات التنظيم الإداري في المملكة العربية السعودية  المفاهيم الأساسيةؼطف ٚ 1.1

 غ-2ع انؼطثٛخ انؽؼٕزٚخ ٘ فٙ انًًهكخلإزاضانتُظٛى ٔاأهداف ومزايا وعيوب ووظائف  ٚحسز 1.2

  انًهاراث 2

 2-ض-1ؤيصرربزض انؽررهطخ ٔانحكررى  يدرربنػ انشررٕضٖ ٔانررٕظضاء ٔانًُرربغك بوذ انُظرربو الأؼبؼررٙ نهحكررى َٔظررشررطٚ 2.1
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 يخزخاث انخؼهى نهًقزر

 ريش

يخزج انخؼهى 

 انًزحبط نهبزَايح

 ٔالأخٓعح انٓٛئبد ٔانًدبنػ انًطكعٚخ

 3-ض-2و ٔانًصطهحبد فٙ انتُظٛى الإزاض٘ فٙ انًًهكخبضٌ ثٍٛ انًفبْٛى ٔانُظطٚبد ٚم 2.2

  انقيى 3

3.1   

 2د-ق ٚتحًم يؽئٕنٛخ انتؼهى ٔتطٕٚط انصاد أثُبء ػًهّ.    3.2

 3د-ق ػهٗ انؼًم فٙ فطٚك ٔؼٕٓنخ انتٕاصم فٙ ؼٛبق اختًبػٙ   ٚمسض 3.3

   
 

  انًقزر يىضىػاثج. 

 الاحصالطاػاث  انًىضىػاثقائًت  و

1 
يفٕٓو انتُظٛى، تطٕض فكطح انتُظٛى، انُظطٚبد انتمهٛسٚخ الاتدبِ انحسٚث فرٙ انتُظًٛربد، َظطٚرخ الإزاضح انؼهًٛرخ، 

 َظطٚخ انتمؽٛى الإزاض٘

6 

2 
 أؼجبة ظٕٓض انتُظٛى، ٔتأثٛطِ ػهٗ الأفطاز، ٔيفٕٓيّ، الاتدبْبد انتُظًٛٛخ، 

 (انكلاؼٛكٙ، )انتمسيٙ

6 

3 
انًفبْٛى انحسٚثخ، انًُبخ انتُظًٛٙ، تطٕض انتُظٛى، فٕائس انتُظٛى، أؼػ انتُظٛى ٔيجبزئّ )يجسأ ٔحسح انٓسف، يجرسأ 

 تمؽٛى انؼًم(. يجسأ ٔحسح الأيط، يجسأ َطبق الإشطاف، انؽهطخ ٔانًؽئٕنٛخ، تفٕٚط انؽهطخ

3 

4 
تُظرٛى انطؼرًٙ انتُظرٛى ػهرٗ أؼربغ خ،طافرٙ، انًطكعٚخ ٔانلايطكعٚخ، إَٔاع انتُظٛى )انتُظٛى انطؼًٙ، إَٔاع ان

 ػهٗ أؼبغ اندًٕٓض انًؽتفٛس، ػهٗ أؼبغ انٕظٛفخ

3 

5 
ثُبء انٓٛكرم انتُظًٛرٙ ٔذطٕاترّ ٔفٕائرسِ ٔأَرٕاع انررطائػ، انرسنٛم انتُظًٛرٙ، أًَربغ انتُظرٛى انطؼرًٙ )انطأؼرٙ 

 انتُفٛص٘، انطأؼٙ الاؼتشبض٘، انٕظٛفٙ، تُظٛى انهدبٌ

3 

6 
انطؼًٙ، انؼٕايم انتٙ ؼبػسد ػهٙ ظٕٓضِ، ذصبئصرّ ٔيعاٚربِ، إػربزح انتُظرٛى، يفٓرٕو انتطرٕٚط انتُظٛى غٛط 

 انتُظًٛٙ ٔذصبئصّ ٔيطاحهّ، انتُظٛى ٔانجٛئخ

3 

7 
انؼٕايم انًحٛطخ ثبلإزاضح ٔانتُظٛى فٙ انًًهكخ )انرسُٚٙ، انتربضٚرٙ، اند،طافرٙ، الالتصربز٘ ٔانؽٛبؼرٙ(، تطرٕض 

 الأٔنٗ ٔانثبَٛخانتُظٛى ٔالإزاضح )انًطحهخ 

3 

8 
:: َظربو  انٓٛئخ انتأؼٛؽٛخ، انًطحهخ انثبنثخ، انًطحهخ انطاثؼخ، انًطحهخ انربيؽخ )أٔلاً: انُظربو الأؼبؼرٙ نهحكرى ثبَٛرب

 ضاثؼبً: َظبو انًُبغك‘يدهػ انشٕضٖ، ثبنثبً: َظبو يدهػ انٕظضاء 

3 

9 
)انٕظاضاد، انُشأح ٔانتطٕض ٔانتصُٛف ٔانتُظٛى انرساذهٙ يصبزض انؽهطخ ٔانحكى فٙ انًًهكخ، الأخٓعح انتُفٛصٚخ 

 الأخٓعح انٓٛئبد ٔانًدبنػ انًطكعٚخ، انتُظٛى انساذهٙ نلأخٓعح انًطكعٚخ انًترصصخ ، نهٕظاضاد ٔيلايحّ

3 

11 
انًؤؼؽبد ٔانًشرطٔػبد انؼبيرخ )يفٕٓيٓرب، ذصبئصرٓب، َشرأتٓب إَٔاػٓرب( انتُظرٛى انرساذهٙ نهًؤؼؽربد انؼبيرخ 

 انًشطٔػبد انؼبيخ ٔيلايحّ،

3 

 ؼبػّ 36 انًدًىع
 

 وانخقييى:انخذريض  د.
 يى يانخق وطزقيخزخاث انخؼهى نهًقزر يغ كم يٍ اطخزاحيدياث انخذريض  ربط . 3

 طزق انخقييى اطخزاحيدياث انخذريض يخزخاث انخؼهى  انزيش

 انًؼارف 1.0

1.1 
ومصاااطلحات التنظاااايم  المفااااهيم الأساساااايةؼرررطف ٚ

 الإداري في المملكة العربية السعودية 

 -انًحبظطح

 -انؼصف انصُْٙ

 انٕاخجبد-

 الاذتجبضاد انفصهٛخ ٔ انُٓبئٛخ

1.2 
انتُظرررٛى أهاااداف ومزاياااا وعياااوب ووظاااائف  ٚحرررسز

 انؼطثٛخ انؽؼٕزٚخ ٘ فٙ انًًهكخلإزاضٔا

 -انًحبظطح

انؼصف انصُْٙ-  

 انٕاخجبد-

 انُٓبئٛخالاذتجبضاد انفصهٛخ ٔ  

 انًهاراث 2.0

2.1 

يدرربنػ انشررٕضٖ  بوذ انُظرربو الأؼبؼررٙ نهحكررى َٔظررشررطٚ

ٔيصبزض انؽهطخ ٔانحكرى ٔالأخٓرعح  ٔانٕظضاء ٔانًُبغك

 انٓٛئبد ٔانًدبنػ انًطكعٚخ

 -انًحبظطح

 -انؼصف انصُْٙ

 انٕاخجبد-

 الاذتجبضاد انفصهٛخ ٔ  انُٓبئٛخ

2.2 

فرررٙ  ٔانًصرررطهحبدبضٌ ثرررٍٛ انًفررربْٛى ٔانُظطٚررربد ٚمررر

 انتُظٛى الإزاض٘ فٙ انًًهكخ

 -انًحبظطح

انؼصف انصُْٙ-  

 انٕاخجبد-

 الاذتجبضاد انفصهٛخ ٔ  انُٓبئٛخ
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 طزق انخقييى اطخزاحيدياث انخذريض يخزخاث انخؼهى  انزيش

 قيىان 3.0

3.1   

 انًلاحظخ

 ٔاخجبد

 انؼًم يٍ ذلال فطٚك ٚتحًم يؽئٕنٛخ انتؼهى ٔتطٕٚط انصاد أثُبء ػًهّ.    3.2

3.3 
ػهررٗ انؼًررم فررٙ فطٚررك ٔؼررٕٓنخ انتٕاصررم فررٙ  ٚمررسض

 ؼٛبق اختًبػٙ  
 انتكهٛفبد

 انطهبت  حقييى أَشطت. 2

 يىيانخق أَشطت و
 حىقيج انخقييى

 )ثبلأؼجٕع(
 انُظبت 

 يىيانخقدرخت  إخًانييٍ 

 %31 انربيػ الاذتجبض انفصهٙ  3

2 
ذررررررررلال انفصررررررررم  انتكهٛفبد، انٕاخجبد ٔانجحث

 انسضاؼٙ

21% 

1 
أذرررررررررط انفصررررررررررم  انُٓبئٙالاذتجبض 

 انسضاؼٙ

51% 

 اند( ٔضلخ ػًميشطٔع خًبػٙ،  ،تمسًٚٙػطض  شفٓٙ، ،تحطٚط٘ اذتجبض)ٛى ٛانتم أَشطخ

 

 انطلابي:الأكاديًي وانذػى  الإرشادأَشطت  -هـ 
 ؼبػبد8:الأكبزًٚٙ الإضشبزؼبػبد 

 ٔػطض ذطخ انؼًم./ ػمس اختًبع يغ انطلاة فٙ ثساٚخ انفصم انسضاؼٙ ث،طض انتؼطف ػهٗ انطلاة 1

 الأكبزًٚٙ نكم غبنت. الإضشبز/تدٓٛع يهف 2

 انفطز٘. الإضشبزٔؼبػبد  ٔالإضشبزاندًبػٙ  الإضشبز/تُظٛى يٕاػٛس 3

 انطلاة انًتؼثطٍٚ أكبزًٚٛبً ٔتٕخٛٓٓى نتدبٔظ انتؼثط. إضشبز/ 4

 / ضػبٚخ انطلاة انًتفٕلٍٛ.5

 / ضصس انحبلاد انتٙ تحتبج انٗ ضػبٚخ ذبصخ.6

 
  وانًزافق:يصادر انخؼهى  –و 
 انخؼهى:يصادر قائًت . 3

 انًطخغ انًمطض: انتُظٛى الإزاض٘ ثبنًًهكخ انؼطثٛخ انؽؼٕزٚخ، ْبَٙ ٕٚؼف ذبشمدٙ-1 انًزخغ انزئيض نهًقزر

 انًظاَذةانًزاخغ 

و2112انًطخغ انًمطض: انتُظٛى الإزاض٘ ثبنًًهكخ انؼطثٛخ انؽؼٕزٚخ، ْبَٙ ٕٚؼف ذبشمدٙ-1  

انتُظٛى الإزاض٘: يجبزئّ ٔأؼبؼٛبتّ، ظٚس يُٛط ػجٕ٘، زاض أؼبيخ نهُشط ٔانتٕظٚغ -2   

  

 http://nu.edu.sa/pigitailibbry.aspxانؽؼٕزٚخ: انًكتجخ انطلًٛخضاثػ  الإنكخزوَيتانًصادر 

  يأخز

ضاثرررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررػ انًمرررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررطض ػهرررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررٗ انرررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررجلان ثرررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررٕضز:                                                                

https://echo.nu.edu.sa:8443/ess/portal/section/fb524580-6e22-482d-8b29-

5a8d2f589406 

 

 انًطهىبت:انًزافق وانخدهيشاث . 2

 يخطهباث انًقزر انؼُاصز

 انًزافق

، لبػبد انسضاؼٛخ، انًرتجطاد، لبػبد انؼطض انمبػبد)

 ... إند( انًحبكبح

 غبنت أ غبنجخ 51تتؽغ نــؼسز  لبػخ زضاؼٛخ

 انخدهيشاث انخقُيت

 )خٓبظ ػطض انجٛبَبد، انؽجٕضح انصكٛخ، انجطيدٛبد(
 ٔؼجٕضح شكٛخخٓبظ زاتب شٕ يطفك ثّ خٓبظ كًجٕٛتط ٔشبشخ ػطض ٔغبثؼخ 

 انترصص( تجؼبً نطجٛؼخ) أخزي حدهيشاث
 ؼجٕضح إظبفٛخ يغ اللاو ٔيبؼحخ ؼجٕضح.

 

http://nu.edu.sa/pigitailibbry.aspx
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 نًقزر:اخىدة  حقىيىس. 

 يىقيطزق انخ ىٌانًقيً يدالاث انخقىيى

 يجبشط انطهجخ فبػهٛخ انتسضٚػ

 يجبشط ْٛئخ انتسضٚػ فبػهٛخ غطق تمٛٛى انطلاة

 يجبشط لٛبزاد انجطَبيح يسٖ تحصٛم يرطخبد انتؼهى نهًمطض

 غٛط يجبشط انُظٛطانًطاخغ  يصبزض انتؼهى

 إند(يصبزض انتؼهى ...  نهًمطض،يرطخبد انتؼهى فبػهخ غطق تمٛٛى انطلاة، يسٖ تحصٛم ، فبػهٛخ انتسضٚػ )يثم.يدبلاد انتمٕٚى 

 تحسٚسْب( تىٚ) أذطٖ ،ٛطظانًطاخغ انُ انجطَبيح،لٛبزاد  انتسضٚػ،أػعبء ْٛئخ  )انطهجخ، ٌٕانًمًٛ

 (يجبشط ٔغٛط يجبشط)ٛى مٛانت غطق

 

 . اػخًاد انخىصيف ذ
 يدهػ لؽى الازاضح انؼبيخ خهت الاػخًاد

 14441127-1217-11111 رقى اندهظت

 ْـ1444-2-1 حاريخ اندهظت

 


